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** WE BIN A R ***

DATOVE SCHRANKY V PRAXI SKOL
Aktualni legislativa a postupy v roce 2025

Pfedndsejici: RNDr. Ing. Eva URBANOVA, Ph.D., MBA - odborna lektorka kurz(i spisové sluzby, datovych
schranek a spravniho radu

Termin: 30. fijna 2025 (¢tvrtek), 9.00 — cca 14.00 hod

Misto kondni:  on-line

Cena: 2.170,- K€ (nejsme platci DPH), v cené jsou zahrnuty materidly k projedndvanému tématu a
osvédéeni o absolvovani webinare v elektronické verzi. U¢astnicky poplatek je nevratny.
Skolské organizace mohou webindr hradit ze Sablon OP JAK

Cil webinare:

Na webindfi rozebereme povinnosti Skol pfi pouzivani datové schranky. Lektorka shrne aktudlni pravni
predpisy a chystané legislativni zmény. Dozvite se, se kterymi rodici ¢i dodavateli musite jako Skola
komunikovat vyhradné datovkou, ¢i které formaty pfiloh mlzete pouZivat, které dokumenty musite opatfit
el. Podpisem, jak provadét konverzi dokument. Poradime také, jak se vyhnout nechténému smazani zprav,
potizim s pfistupy pro opravnéné a povérené osoby a dalSimi otazkami. Cilem webinafe je provést vas
vsemi povinnostmi, které skoldm z provozovani datovych schranek vyplyvaji, upozornit na nejcastéjsi
pochybeni. UkdZzeme vam, jakym zpUsobem s datovou schrankou pracovat v souladu se zadkonem,
zabezpecit dlouhodobé uloZeni zprav a usetfit.

Pro koho je webinaf urcen:
Webinar je uréen vSsem typuim skol a skolskych zafizeni, jejich reditelim, zastupcim reditele, a osobam,
které v dané organizaci spravuji datovou schranku.

Lektor:

RNDr. Ing. Eva URBANOVA, Ph.D., MBA

Odborna lektorka kurzli na téma spisové sluzby, datovych schranek a spravniho fadu. Mnoho let pracovala

jako odborna referentka Odboru skolstvi, mladeZe a sportu Krajského uradu StfedocCeského kraje a jako
metodicka spisové sluzby a datovych schranek. V soucasné dobé se specializuje na vedeni spisové sluzby ve
Skolach. Plsobi na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy, pravidelné publikuje ve skolskych ¢asopisech.

Program seminare:

e  ZpUsoby elektronické komunikace (datovou schrankou, e-mailem)

e Zrovnopravnéni papirové a elektronické verze dokumentu

e  Pravni zakotveni problematiky datovych schranek

e Cojeto datova schranka a k ¢emu slouZi

e Kdo musi mit datovou schranku zfizenou ze zakona a s kym musi Skola komunikovat datovou schrankou
e Kdo, kde a jakym zplsobem si datovou schranku mdze zfidit na Zadost

e Kdo muze vstupovat do datové schranky a jakymi zplsoby

e Nastaveni funkcionalit pfimo v datové schrance

e Zneplatnéni a vydani novych pfistupovych Gdajd

e  Znepfistupnéni/zruseni datové schranky

e Datova zprava jako elektronicka data zasilana datovou schrankou a jeji mozné stavy

e Dokument jako priloha datové zpravy zasilana datovou schrankou a jeji pripustné formaty
e  Postovni datova zprava jako komercni sluzba zasilana datovou schrankou
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e  Zplsoby ukladani elektronickych dokument(l a dlouhodobé zabezpedeni jejich divéryhodnosti
e Konverze dokument( (autorizovana x neautorizovana)

e  Prakticka prdce se zkuSebni datovou schrankou

e  Aktuality k datu konani webinare

Diskuze a odpovédi na dotazy



